KYPI'AHCKASA OBJACTD
AJIMUHUCTPAIIUS AJTBMEHEBCKOI'O PAMTOHA

INHOCTAHOBJIEHUE

6 asrycra 2014 roma Ne 322
c. AIbMEHEBO

(0] nmopsiike paspaﬁoTKn H YTBEPKIACHUA A IMUHUCTPATUBHBIX
periiaMeHToB NPEA0CTABJICHUA MYHUITHITAJBbHBIX YCJIYI

B coorBerctBun ¢ ®denepanbHbiM 3akoHOM OT 6 okTs0ps 2003 roma N 131-d3 "OO6 oO6mmx
MPUHLMIIAX OpraHU3allud MECTHOro camoymnpasieHus B Poccuiickoit ®enepanuun, denepaibHbIM
3akoHoM ot 27.07. 2010 r. N 210-®3 "OO opraHuzanuu MpPEAOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U
myHUIMNaneHbIX yeryr", IlocranoBinenunem IlpaBurensctBa Poccuiickoit deneparmm ot 16.05.2011r.
N373 "O pa3paboTke U yTBEpXKIECHHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PETIIAMEHTOB UCIIOJIHEHUS IOCY1apCTBEHHBIX
GYHKIMH W aJMHHHUCTPATHUBHBIX PErJIaMEHTOB NPEIOCTABICHHS TOCYAAPCTBEHHBIX yciyr', YcTaBoMm
AnbMmeHeBckoro paifona Kypranckoit o6nacti AqMuUHHACTpaus AJTbMEHEBCKOTO paifoHa
MOCTAHOBJISIET:

1. VrtBepnuth Ilopsaok pa3paboTKu U YTBEpXKIEHHS aJMHHUCTPATUBHBIX PETIaMEHTOB
IIPEIOCTABIIEHUSI MYHULIUIIATIbHBIX YCIYT COTJIACHO MPHJIOKEHUIO K HACTOSIIEMY [TOCTAHOBJICHUIO.

2. IlpusHaTh yTpaTMBIIMMH  CHJIy. IOCTaHOBJIEHME AJMUHHUCTpalMud AJBMEHEBCKOro paiioHa
Kypranckoit o0mactu ot 23.01.2012r. Ne 10 «O nmopsanke pa3pabOTKM M YTBEPKJIEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX PErJaMEeHTOB MpPEJOCTaBICHUS MYHMLHMIAIBHBIX YCIyI»; IOCTaHOBJICHHE
Anmunuctpanuu AnbMeHeBckoro paiioHa Kypranckoit oomactu ot 13.03.2013r. Ne 120 «O BHeceHuun
WU3MEHEHUH U JOIOJIHEHUH B IOCTaHOBJIEHNE AIMUHHUCTpaluu AJbMEHEBCKOro paiiona ot 23.01.2012r.
NelO «O mopsinke pa3paOOTKH ¥ yTBEPXKICHUS aJMUHUCTPATHUBHBIX PETIAMEHTOB IMPEIOCTABIICHUS
MYHUIUTATBHBIX YCITYT.

3. OOHapozoBaTh HACTOSIIEE TIOCTAHOBJICHHWE B TOPSAKE, MPEIyCMOTPEHHOM Y CTaBOM
AnbMmeHeBckoro paifona Kypranckoit o6macti.

4. KoHTpOJIb 32 MCIIOJHEHUEM HACTOSILEro MOCTAHOBJICHUS BO3JI0XKHUTh Ha YIPABIISIIOIIETO JIeIaMHu
AnmuHHCTpauu AJbMEHEBCKOro paifona BoisikoBa C.A.

I'maBa ATbMEHEBCKOTO pailoHa J.4. CyneitmanoB

C.B. AromoBa
Tem: 91210
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[Tpunoxenue k [locTaHOBICHUIO
AJIMUHHCTpalMu AJTbMEHEBCKOTO pailoHa
o1 06.08.2014 r. Ne 322

«O mopsinke pa3paboTKH U yTBEPKICHUS
aJIMUHHUCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB
MPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIBHBIX YCITYT)

MOPSIJIOK
PA3PABOTKHU U YTBEP)KJIEHUSI AIMUHUCTPATUBHBIX
PETJIAMEHTOB IPEJIOCTABJEHUSI MYHULIMIAJIBHBIX YCJIYT

PA3JEJI |. OBIIUE INTOJIOKEHUSA

1. Hacrosmmii Ilopsnok pa3pa®oTKuM M YTBEpXKAEHUS aJMUHUCTPAaTUBHBIX pPETJIaMEHTOB
IIPEIOCTABIICHUS MYHHMIMIIAJIBHBIX yciyr AQMuUHUCTpanueil AJIbMEHEBCKOTO palioHa (fajiee —
ITopsnok) onpenenseT NopsAaoK pa3pabOTKU U YTBEPKICHHUST AJMUHUCTpalueil AJTbMEHEBCKOro paiioHa
aJIMMHHUCTPATUBHBIX PEIJIaMEHTOB IPEJOCTABICHUS MYHULMIAIbHBIX YCIYyr (JajJee - perjlaMeHThl), B
TOM 4YHCJE [0 paccMOTpeHMIo oOpamieHui rpaxkaan Poccuiickoil @enepalnuu B COOTBETCTBUU C
®enepanbHbIM 3aKk0HOM OT 2 Mast 2006 roza Ne 59-®3 «O nopsake paccMOTpeHus: oOpallleHui Tpak1aH
Poccuiickoit denepanmny.

PermameHT - HOpMaTUBHBIM NpaBOBOMl akT AJMHHHCTpanuu AJIbBMEHEBCKOIO paiioHa,
YCTaHABJIMBAIOUIMA CPOKM M TOCIEA0BAaTEIbHOCTh AIMHUHMCTPATUBHBIX Ipoueayp (IeicTBuil),
OCYILIECTBISIEMBIX IO 3aMpoCcy (HU3UYECKOTr0 WIM IOPUIUYECKOro JHLa JIMOO MX YHOJIHOMOYEHHBIX
IpeJcTaBUTelNIeH (1anee - 3asBUTEIb) B IIpe/iesiaX YCTAHOBJIEHHBIX HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickoit ®enepauuun, Kypranckoil o0iacTy M MYHULIMNAJIBHBIMM  I[IPAaBOBBIMHU  aKTaMH
AJBMEHEBCKOro pailoHa MOJIHOMOYMM B COOTBETCTBUHU ¢ TpeboBaHMsIMU DeneparabHOro 3akoHa oT 27
utonst 2010 roma Ne 210-@3 «O6 opraHuzaiy IpeaoCcTaBIeHUS TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHUIIMITATBHBIX
yenyr» (manmee - ®enepanbHbli 3akoH «OO0 oOpraHu3alMy MPEJOCTABJICHHUS TOCYIApPCTBEHHBIX U
MYHHULMIIAIBHBIX YCIYT»).

Hacrosiuuit  [lopsimok  ycranaBnuBaeT TpeOOBaHHMS K pa3pabOTKe U YTBEPXKIACHHUIO
aIMMHHUCTPATUBHBIX PEIVIAMEHTOB IIPEJOCTABICHUS MYHHULHUINAIBHBIX YCIYr Ha TEPPUTOPHUU
MYHHUIIMIIAJILHOTO 00pa3oBaHusi AJIbMEHEBCKOTO palioHa.

2.  AIMHHHCTPATHBHBI pErJaMeHT IPENOCTaBICHUS MYHMLIMIAIBHOM  YCIYIM  TaKke
YCTaHABIIMBAET MOPSAIOK B3aUMOJEWUCTBUS MEXKAY CTPYKTYPHBIMU MOJAPA3JEICHUSIMU (OTPACIEBBIMU
opraHamu) AJMHHHUCTpallui AJIbBMEHEBCKOIO paiioHa (nanee opraH AJIMUHHMCTpAaLUU AJIbBMEHEBCKOTO
pailoHa), UX JOJKHOCTHBIMH JIMIIAMM, B3aUMOJIEHCTBUE AJMUHUCTpalUU AJBMEHEBCKOTO paiioHa ¢
¢usznyeckuMu U (WIM) HOPUAMYECKUMM JIMLAMM, HHBIMM OpraHaMH TOCYJapCTBEHHOH BJacTu M
MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS, YUPEKICHUSIMH U OpraHU3alusMU IpU MPEIOCTaBIEHUN MYHUIIMIIAIBHON
YCIIyTH.

3. AIMUHUCTpPAaTUBHBIE PETJIaMEHThl IPEJOCTABICHUS MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIYr pa3padaThiBaloTCA
opraHamMu AJIMUHUCTpallMM AJIBMEHEBCKOTO pailoHa, K cdepe AeaTeabHOCTH KOTOPBIX OTHOCHTCS
MPEOCTABIIEHUE MYHUILIMNAJILHOW  yCIyrM, B COOTBETCTBUU C  (eAepalbHBIMU  3aKOHaMH,
HOpPMAaTUBHbIMU IIpaBOBbIMU akTamu lIpesunenta Poccuiickon ®enepaunn u lIpaBurenbcrsa
Poccuiickoit  denepaunu, HOpMaTUBHBIMM TpaBOBbIMH  akTamu  Kypranckoir  obmactu U
MYHHULIMIIAJIbHBIMU [IPABOBBIMU AKTaMH.

4. Tlpu pa3paboTke aIMHUHHCTPATHUBHBIX PETJIAaMEHTOB NMPEAOCTaBICHUS MYHHUIIUIAIBHBIX YCIyT
opran AJIMUHUCTpaluu AJIBMEHEBCKOTO pailloHa IpeaycMaTpuBaeT ONTHUMM3ALMIO (TIOBBIIIEHUE
Ka4yecTBa) Pe0CTaBICHN MyHUIIMIIAIbHBIX YCIYT, B TOM YHUCIIE:

1) ynopsiioueHne aAMMHUCTPATUBHBIX NIPOLIELYP U aIMUHUCTPATUBHBIX ACUCTBUIA;

2) ycTpaHeHHe U30bITOYHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IpOLeAyp (IeicTBHi);

3) cokpalieHHe CpoKa MPENOCTaBICHNsS MYHMIMIIAJIbHOW YCIYTH, a TAKKE€ CPOKOB HCIIOJHEHHUS
OTJENbHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYpP U aIMUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUN B paMKax MpeA0CTaBICHUS
MyHUIMNAIbHOW ycayru. Opran AJQMUHHCTpanuu AJIBMEHEBCKOTO paliOHa, OCYIIECTBISIOIIUN
MOJATOTOBKY aJJMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEeHTa, MOXET YCTaHOBUThH B aAMHHHCTPATUBHOM pErJIaMEHTe
COKpAlICHHBIE CPOKM IPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIYI'M, a TaKXe CpPOKU BBINOJIHEHUS



aIMHHHCTPATUBHBIX MPOLEAYP B PaMKax MPENOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBHON YCIyrd IO OTHOLIEHUIO K
COOTBETCTBYIOLIMM CpOKaM, YCTaHOBJIEHHBIM B 3aKOHOAATeNbCTBE Poccuiickon denepannu;

4) BO3MOXHOCTb COKpPAILIEHMsI KOJIMYECTBA JOKYMEHTOB, IPEICTABISAEMBIX 3asBUTEISIMHU IS
MPEJOCTABICHUS] MYHUIIUNAIBHON YCIYT'H, NMPUMEHEHHE HOBBIX (POPM TOKYMEHTOB, MO3BOJISIOIINX
YCTPaHUTh HEOOXOIUMOCTh HEOJHOKPATHOI'O MpEACTaBICHHUS HACHTUYHOM MH(pOpMAalMU, CHUXKEHUE
KOJIMYECTBA B3aMMOJECHCTBUM 3asBUTENEN C JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH, B TOM YHCJIE 3a CUET BHIIOJHEHUS
OTHENbHBIX AIMUHMCTPATUBHBIX MNpoueayp (AelcTBuil) Ha 0a3e MHOTrO(QYHKIMOHAIBHBIX IIEHTPOB
IIPEIOCTABIICHUS FOCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIUINIAIBHBIX YCIYT U pealM3alliy MpUHIMNIA "0HOTO OKHA",
UCIOJIb30BAHNE MEXBEJOMCTBEHHBIX COTJIACOBAaHUM MPH MPEJOCTaBIEHUH MyHULIMNAIBHON ycinyru 0e3
yyacTHsl 3asBUTENs, B TOM UHUCIE C HCIOJIb30BAHUEM HH(POPMALMOHHO-KOMMYHUKAIMOHHBIX
TEXHOJIOTHI;

5) ykazaHue 00 OTBETCTBEHHOCTH JIOJDKHOCTHBIX JIMII 3@ HECOOJIOJEHHE HMH TpeOOBaHUIA
aJIMMHHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IPENOCTABICHHUS MYHUIMIAIbHBIX YCIYr IPU BbINOJIHEHUU
aJIMMHHUCTPATUBHBIX NIPOLELYP WIN aIMUHUCTPATUBHBIX JECHCTBUM;

6)  BO3MOXHOCTb  OCYIIECTBJIEHUS  OTHCJIBbHBIX  AJAMHHHUCTPAaTHBHBIX  IpOLENYp H
aJIMUHUCTPATUBHBIX JAEHCTBHH B 2JIEKTPOHHON (opMme.

5. Opran ApamuHHCTpalMM  AJBMEHEBCKOTO pailoHa, OCYHIECTBIJIAIOIIMNA  MOJATOTOBKY
aJIMUHUCTPAaTUBHOTO  perjaMeHTa, HampaBiseT pa3paOOTaHHBIH MNPOEKT  aJIMHUHHCTPATUBHOTO
periJamMeHTa Ha COIVIaCOBaHHE B COOTBETCTBUM C IPaBMWJIAMU JIOKYMEHTOOOOPOTAa, YCTAHOBJICHHBIMHU B
[TocTanoBnenuu I'naBel AnbmeHeBckoro paiiona ot 27.12.2010r. Ne393.

6. CornacoBaHHbI IPOEKT AAMHUHHCTPATUBHOIO PErJaMEHTa IMOMJEKUT Pa3MEUICHUIO B CETH
WuTepHeT Ha opUIMAIBHOM caiiTe AJJMUHUCTPAUN AJIbMEHEBCKOTO paiioHa.

7. C nmatel pa3MenieHHss Ha OQHUIMAIBHOM CalTe MPOEKT aJIMHUHHCTPATUBHOTO pErjaMeHTa
CTAaHOBUTCS JOCTYIIHBIM 3aUHTEPECOBAHHBIM JIMLIAM I O3HAKOMIICHHUS.

[TpoekTbl agMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB MOJJIEKAT HE3aBUCUMOM HKCIEpPTHU3E B MOPSAIKE,
ycraHoBieHHOM DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 N 210-®3 "OO6 opranuzanuu npeaocTaBiIeHUs
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHUILIMIIAJIbHBIX YCIYT", U SKCIEPTU3E IOPUIUUECKUM OTAEIOM AJIMUHHCTpPALUU
AJBMEHEBCKOTro paiioHa (1ajee - yHoJIHOMOYEHHBIH opraH).

8. Cpok, OTBEJICHHBIN I IPOBE/ICHUSI HE3aBUCUMOM AKCIIEPTU3BI, YKa3bIBACTCS MPU Pa3MEILIEHUN
IPOEKTa aJMUHUCTPATUBHOIO pErjiaMeHTa Ha O(PULUAIBHOM caiiTe AJMHHUCTPALUM AJIbBMEHEBCKOTO
paifoHa. JlaHHBIH CpPOK HE MOXET OBITh MEHEe OJHOTO0 Mecsilla CO JHS pa3MEIICHUs IPOeKTa
aJIMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa Ha COOTBETCTBYIOLIEM O(PUIIMATBHOM CaiiTe.

9. Tlo pe3ynpTaTaM HE3aBHUCUMOM 3KCIEPTH3bI COCTABISETCS 3aKJII0OUEHUE, KOTOPOE HAMPABISETCS
B OpraH AJMMHUCTpPALUK AJIBMEHEBCKOT0 pailOHa, SIBJIAIOLINICS pa3pabOTUNKOM aJIMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHra.

10. Opran AnMuHHCTpauuu  AJBMEHEBCKOTO  paiioHa, SBJSIOIIMHCT  pa3paboTYUKOM
aJIMMHHUCTPAaTUBHOIO pEIJIAMEHTa, O05f3aH B TeUeHUEe S5 JHEeH paccMOTpeTh BCE IOCTYIHUBIINE
3aKJIIOYEHUs] HE3aBUCHMOM DOKCIEPTU3bl M IPHUHATH pEIICHWE IO pe3yjabTaTaM KaKIOW TaKon
9KCIIEPTU3BL.

11. He mnocrymieHue 3akiOUeHHs HE3aBHUCUMOW OSKCIEPTU3bl B OpraH AJIMMHHUCTpPALUH
AJBMEHEBCKOr0 paiioHa, SBISAIOLIMNCA pPa3pabOTYMKOM aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIaMEHTa, B CPOK,
OTBEJICHHBIN I IPOBEICHMS HE3aBUCUMOM 3KCIIEPTU3bI, HE SIBISIETCSA NPEMSTCTBUEM AJIS IIPOBEACHUS
9KCIEPTU3bl YIOJIHOMOUYEHHBIM OpPraHOM U TOCJIEAYIOIIET0 YTBEPKIACHUS aJIMUHUCTPATUBHOTO
perimameHTa.

12. IlpeameroM SKCHEPTH3bl MPOEKTOB AJAMUHUCTPATHBHBIX PErIAMEHTOB, MPOBOIUMOM
YIIOJTHOMOYEHHBIM ~ OPraHoOM, SIBJIIETCS OLIEHKa COOTBETCTBUSA IPOEKTOB  aJMHHHCTPATHUBHBIX
perinaMeHToB TpeOOBaHUAM, HPEIBSBIAEMBbIM K HHUM JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM, a TaKXkKe
OLIEHKA y4eTa pe3yJIbTaTOB HE3aBUCUMOM 3KCIEPTU3bI B IPOEKTaX aAMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB.

Cpok TpoBeleHHS SKCHEPTU3BI COCTABISIET HE Oojee 15 paboumx nHEW CO JHS TOCTYIUICHHS
IIPOEKTa aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

Opran  AQMUHUCTpaLUU AJIBMEHEBCKOTO  paioHa, ABIISAIOIIMICA  pa3paboTYUKOM
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, 00ecreynBaeT ydeT 3aMeuaHuil M NpeJIOKEHHH Mo pe3yiabTaraMm
MIPOBEAECHHON dKCIEPTU3BI.

13. AJMUHUCTpaTHBHBIE  perjaMeHThl, pa3paboTaHHbIE  OpraHaMu  AJIMHUHHCTPALUU
ATBMEHEBCKOTO paiioHa, yTBEPKIAIOTCS IOCTAHOBIEHUEM A IMUHHUCTPAUNA AJIBMEHEBCKOTO PaiioHa.


consultantplus://offline/ref=DA387CC043598F58F3CA782950D48C56C0C7E140E7C126C753625860FCjBRFU

14. BHeceHwe W3MEHEHHM B aJMUHHCTPATUBHBIC PEIVIAMEHTHI OCYIIECTBISIETCS B Ciydae
U3MEHEHUs1 3aKoHojarenbCcTBa  Poccuiickon — @exepanuu, pPErylMpyOLIEro  IPEAOCTaBICHUE
MYHHUIIMTIAJIBHOW YCIIYTH, U3MEHEHHS CTPYKTYpPbl OPraHOB AJIMUHUCTpPALMK AJIbBMEHEBCKOTO pailoHa, K
chepe IeATEIBHOCTH KOTOPBIX OTHOCUTCS TPEAOCTABICHHE COOTBETCTBYIOMICH MYHHIIMIIAILHOM
YCIIYTH, a TaKXKe M0 MPEeAIOKEeHUAM (efepanbHbIX OPraHOB MCIOIHUTENBHON BIIACTH, OCHOBAaHHBIM Ha
pe3yibTaTax aHajan3a MPaKTUKU MTPUMEHEHUs] aIMUHUCTPATUBHBIX PErilaMeHTOB. BHeceHne n3MeHeHui
B aJIMUHUCTPATUBHBIE PErJIAMEHTHI OCYILECTBISETCS B IMOPSAJKE, YCTAHOBICHHOM JUIsl Pa3pabOTKH U
YTBEPKICHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB.

15. VYTBepkaeHHblE aAMUHUCTPATUBHBIE PETJAMEHThl pa3MelarTcs B ceTh MHTepHET Ha
ouIIMaILHOM caiiTe AJIMUHUCTpAK AJIBMEHEBCKOTO paiioHa.

PA3JEJI II. TPEBOBAHUS K CTPYKTYPE AJIMUHUCTPATUBHbBIX PETVIAMEHTOB

16. HaumeHoBaHue aJMHUHHCTPATHUBHOIO pErJIaMEHTa OMPEIENAeTCs OpraHoM AIMHHHCTpAIUU
AJBMEHEBCKOTO paiioHa, OTBETCTBEHHBIM 3a €ro pa3paboTKy, C YyderoM (HOpPMYIHPOBKH,
COOTBETCTBYIOIIEH pENaKIMU IOJIOKEHHsI HOPMAaTUBHOT'O MPABOBOTO aKTa, KOTOPBIM IMPEeaycMOTpeHa
TakKasi MyHUIIMIIAIbHAS yCIyTa.

17.  CrpykTypa  aaIMUHUCTPATUBHOTO  periaMeHTa  JOJDKHAa — COJAEepXKaTh  pasJienibl,
yCTaHaBJIMBAIOIIHE:

1) oO1mue MmonoKeHus;

2) cTaHAapT NpeAOoCTaBICHHSI MyHUIIUIAIbHON YCIIyTH;

3) cocTaB, MOCIEIOBATEIBHOCTh W CPOKH BBIIOJHEHHS aJMHHHUCTPATHBHBIX IPOLEIYD,
TpeOOBaHUS K TOPSIIKY WX BBIITOJHEHHS, B TOM YUCIIE OCOOCHHOCTH BBHITIOJTHEHUS! aIMUHHCTPATUBHBIX
MPOLEAYpP B PIEKTPOHHOM opMme, a TakKe 0COOCHHOCTH BBHIOTHEHUS aMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD B
MHOTO(YHKITHOHATBHBIX IIEHTPAX;

4) hopmbl KOHTPOJIA 32 MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUNIATLHON YCIYTH;

5) nocyneOHbIN (BHECYNEOHBIA) TOPSAIOK OO0XKAJOBaHHS PEHICHWA W JCHCTBUM (Oe31eHCTBUS)
Oprasa, IpeaoCTaBISIONIEr0 MyHUIIUTIATBHYIO YCIIYTY, a TAKXKE UX JODKHOCTHBIX JIUII.

PA3JEJI I1l. TPEBOBAHUSA K PABJAEJTY AAMUHUCTPATUBIHOI'O PEI'VIAMEHTA,
YCTAHABJ/IMBAIOIEMY OBIIUE ITOJIOXKXEHUA

18. Pazmen aaMUHHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, YCTaHABIMBAIOIMIMK OOIIHME TIOJIOKECHHUS,
OIIpENEIAeT:

1) npeameT peryiaupoBaHus aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) KpyT 3asBUTENEH;

3) TpeGoBaHuS K NOPAAKY HHGOPMHUPOBAHUS O TMOPSAKE NPEIOCTABICHUS MYHHIMIAIbHOU
yCIIyTH, B TOM YHCJIE:

- uHGOpMAIMI0O O MECTE€ HAaXOXJEHUS U rpapuke padboThl AAMHUHHCTpaALUH AJIbMEHEBCKOTO
pailoHa, MPENOCTABIIAIOIIET0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, €ro CTPYKTYPHBIX HOJpPa3AEICHUSX,
OpraHM3alMsIX, y4acTBYIOIIUX B MPEAOCTAaBICHUH MYHUIIUIIAIbHONW YCIYTH;

- CHpaBOuYHble TeNneQOoHbl AIMMHUCTPAMK AJIBMEHEBCKOTO paioHa, NpeoCTaBIISIOLIETo
MYHHUIMNAJIBHYIO YCIYTy, €ro CTPYKTYPHBIX MOJApa3/eiIeHMsIX, OpraHu3alui, ydacTBYIOIIMX B
IIPEIOCTABJIEHUN MYHULIMIIAIIBHON YCIIYTH;

- IOPAZ0K MOJYy4EeHUs: HHPOPMALUK 3asBUTEISIMH 10 BOIIPOCAM IIPEJOCTaBICHUS] MyHULIUIIAIBHON
YCIYTH, YCIYT, HEOOXOAUMBIX M 00s3aTeNbHbIX IS MPEAOCTABICHUS MyHULIUTIIATBHBIX YCIYT, CBEJCHUN
0 XOJIe IPEJOCTaBJICHUS YKa3aHHBIX YCIIYT;

- (hopMy 1 MecTO pa3MeIIeHUs] YKa3aHHOW B HACTOSILEM MOAMYHKTE HH(OpMAIIMY, B TOM YUCIIE Ha
CTEHJaX B MECTax IMPENOCTaBICHUs MYHHUIMIAIBHON yCIyrH, yCIyr, HEOOXOIUMBIX U 00s3aTeIbHbBIX
IUI TIPEIOCTaBJICHUsT MYyHULMIAIBHOW YCIIyTH, a Takke B ceT VHTepHeT Ha oQUIMaIbHOM caiite
AMUHHCTpaAi AJTBMEHEBCKOTO paifoHa.



PA3JIEJI IV. TPEBOBAHMS K PA3JIETY AIMUHUCTPATHUBHOI'O PEIVIAMEHTA,
YCTAHABJ/IMBAIOIEMY CTAHIAPT IIPEJOCTABJIEHUA MYHUIUITAJIBHOU
YCIYI'H

19. CranmapT npeaocTaBieHHs] MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH COAEPKUT CIAEAYIOLINE TOAPA3IEbL:

1) HauMeHOBaHNE MYHUIIUIIAILHON YCITYTH;

2) HaMMEHOBAHHWE WCIOJIHUTEIbHO-PACIOPSAUTEILHOTO OpraHa MECTHOIO CaMOYIpPaBICHUS
ATNBMEHEBCKOTO pailioHa, NPEIOCTABISAIOIIET0O MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTYy, a TaKXe HWHBIE OpraHbl
MECTHOI'O CaMOYIPAaBIICHHs, OpraHbl AJIMUHHUCTpaUuMU AJBMEHEBCKOTO pailOHa, OpraHu3aluu
Y4aCTBYIOLIUE B IIPEIOCTABICHUN MYHULUITIAIBHON YCIYTH;

3) pe3ynAbTar MpeIoCTaBICHNUs MyHULIUIIATLHON YCIIYTH;

4) cpok npeAoCcTaBICHNs] MyHUIUIIAIIBHOMN YCIIYyTH;

5) mpaBoBbIE OCHOBAaHMSI JI MPEJOCTABICHUS MYHULUIAILHONU yCIyru (yKa3bplBaeTcs MepevyeHb
HOPMAaTHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, HEMIOCPEIACTBEHHO PETYIMPYIOIIUX NPEJOCTABICHUE MYHUIUIIAIbHOU
YCIIyTH, C YKa3aHHUEM UX PEKBU3UTOB);

6) MCUEPIIBIBAIOIINI MTEPEUCHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX B COOTBETCTBHHU C 3aKOHOATEIbHBIMH
WM WHBIMH HOPMATUBHBIMU IIPAaBOBBIMU AKTaMHU JUJIsl TMPEJOCTABICHHUS MYHULUIIAJBHON YCIIyTH,
ITOJIEIKALUX IIPEJCTABICHUIO 3asBUTEIIEM.

bnanku, Gopmbl oOpatieHuil, 3asBIEHUS U UHbIE JOKYMEHTHI, TI0JJaBAEMbI€ 3asBUTEJIEM B CBSI3U C
IIPEAOCTABICHUEM  MYHHUIMIAIBHOW  YCIYI'M, IPHUBOJATCA B  Ka4yeCcTBE  IPWIOKEHUH K
aJIMMHHUCTPATUBHOMY DPETJaMEHTy, 32 MCKIIOYEHHEM cllydaeB, Korja (OpMbl YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB
YCTAHOBJICHbl 3aKOHAMH M HWHBIMA HOPMATHUBHBIMH NpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit depepanuu,
3aKOHAaMHU U WHBIMH HOPMATHBHBIMU NIpPaBOBbIMH akTamu Kypranckoil o0macTd, MyHUIIUIAIbHBIMHU
IIPAaBOBBIMU aKTaMH, a TAKXKE CIy4aeB, KOIJa 3aKOHAMU U MHBIMH HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickoit ®enepannu, 3aKOHAaMM M WHBIMH HOpPMAaTMBHBIMU MpaBOBBIMM akTamu KypraHckoi
00JIaCTH, MYHHIMIIAIGHBIMUA TPABOBBIMH aKTaMHU MPSIMO MPEIyCMOTpeHa cBoOoaHas (opma momaun
3TUX JIOKYMEHTOB;

7) ucuepnbIBAIOIININ [T€peUeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBUH C 3aKOHOATEIIbHBIMU
WM WHBIMH HOPMATUBHBIMU TPAaBOBBIMU AKTaMU [UJIsl MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHON YCIIYTH,
KOTOPBIE HAXOAATCS B PACIIOPSKEHUN I'OCYJaPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYITPaBJICHUS
Y MHBIX OPTaHU3aIMAX U KOTOPBIE 3asBUTENb BIPABE MPEICTABUTH IO COOCTBEHHOM MHUIIMATHUBE;

8) ncyepnpIBarOIIMi epedeHb OCHOBAHUHN ISl OTKa3a B IIPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AJIs
IIPEIOCTABIIEHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH;

9) wucuepnbIBaIOMMK TMEpEeYeHh OCHOBAHWUW [JIi OTKa3a B MPEAOCTABICHUW MYHHUIIUITAIBHON
yCIyrH (B cilydae OTCYTCTBHS TAaKMX OCHOBaHMH CIeyeT MPsIMO YKa3aTh 3TO OOCTOSTENLCTBO B TEKCTE
periiaMeHTa);

10) pa3mep miathl, B3UMaeMON C 3asBUTEINs MpPU MPEJOCTABICHUU MYHHUIMIIAIBHOM YCIyru, U
CIOCOOBI €€ B3MMaHUs B Cly4asiX, MPeIyCMOTPEHHBIX (elepaabHbIMU 3aKOHAMHU, MPUHUMAEMbIMHU B
COOTBETCTBMM C HHMMHM HMHBIMA HOPMAaTMBHBIMM IIpaBOBBIMHM akTamu Poccuiickoii ®Penepanuu,
HOPMaTUBHBIMU NPaBOBbIMU akTaMu KypraHckoil 0651acTi, MyHUIIUIAIbHBIMY ITPAaBOBBIMU aKTaMU;

11) makcUManbHBIH CpPOK OXHJAHUS B OuyepeM IpH IoJaue 3ampoca O IPelOoCTaBICHUU
MYHUIUIIAJIBHON YCIYTU U IIPHU MOJYYEHHUH pe3yibTaTa IpeOCTaBICHUS MyHUIIUIIATbHON YCIYTH;

12) cpok perucrpanuu 3anpoca 3asBUTEINs O IPEJOCTaBICHUN MyHUIIMIATIBHON YCIYTH;

13) TpeboBaHUS K MOMEUICHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIISIIOTCS MYHHMIIMIIAJIBHBIE YCIYTH, K 311y
OKMJIaHMs, MECTaM Ui 3allOJIHEHHs 3alpoCOB O IIPENOCTABICHUUM MYHULHIIAIBHON YCIIYIH,
MH(OPMALIMOHHBIM CTEH/IaM C¢ 00pa3llaMy UX 3alOJIHEHUS U MEPeUYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
IIPEAO0CTABIICHUS KaX 101 MyHULUIIAIbHON YCIIYTH;

14) nokaszarenu AOCTYITHOCTH U KayecTBa MyHHUIIUIAIbHBIX YCIYT;

15) wunHble TpeOOBaHUS, B TOM 4YHCIE€ YYUTHIBAIOLIME OCOOEHHOCTH MPEJOCTaBICHUS
MYHHUIMIIAJIBHOM YCIYTH B MHOTO(QYHKIMOHAJIBHOM IIEHTPE MPEAOCTaBICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIUTAIBHBIX YCIYT U OCOOCHHOCTH MPEJOCTAaBICHUS MYHUIMIAJIBLHOW YCIYrH B 3JIEKTPOHHOMH

dbopwme.



PA3JEJI V. TPEBOBAHUSA K PABJAEJTY AAMUHUCTPATUBHOI'O PEI'VTAMEHTA,
YCTAHABJ/IUBAIOIIEMY COCTAB, IOCJIEJOBATEJIBHOCTb U CPOKH
BBINIOJIHEHUA AIMUHUCTPATUBHBIX TPOHEAYP, TPEBOBAHUSA K ITIOPAAKY HX
BBIIIOJIHEHUS, B TOM YUCJIE OCOBEHHOCTH BBIIIOJIHEHU A
AJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEJIYP B JJEKTPOHHON ®OPME, A TAKKE
OCOBEHHOCTEM BBIIIOJTHEHUA ATIMUHUCTPATUBHBIX IPOIEAYP B
MHOI'O®YHKIIMOHAJIBHBIX HEHTPAX

20. Pazgen, Kkacaromuiics cocTaBa, IOCIEIOBATE€IbHOCTM M CPOKOB  BBINOJHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MpPOLEyp, TPEOOBAaHUM K MOPAAKY UX BBIIOJIHEHHS, B TOM YHCJIE€ OCOOCHHOCTEH
BBITIOJIHEHUS] JMHUHUCTPATHBHBIX TPOLEAYP B DJJICKTPOHHOW ¢opme, a TaKke OCOOCHHOCTEH
BBIIIOJIHEHUS] aJMHHUCTPATUBHBIX MpPOLEAYp B MHOTOQYHKIHMOHAJIBHBIX LEHTPaX, COCTOUT U3
IIOAPA3/ACIOB, COOTBETCTBYIOIIUMX KOJIUYECTBY AJMMHUCTPATUBHBIX IMPOLEAYp - JIOTHYECKH
000COOJIEHHBIX  IOCJIEAOBAaTENbHOCTEH  aAMMHUCTPAaTUBHBIX JEHCTBMM IHpU  NPEIOCTAaBICHUU
MYHUIIUIATBHBIX YCIYT M YCIOYr, KOTOPBIE SIBISIOTCS HEOOXOIMMBIMH H OO0S3aTEIbHBIMHU IS
IIPEIOCTABIICHUSI MYHUIUIIAIBHON yCIyTd, UMEIONIMX KOHEUHBIM pe3ysbTaT U BBIACISAEMBIX B paMKax
IIPEAO0CTABIICHNUs. MyHUIIMNIAIBHON ycayru. B Hayane paszena yka3blBaeTCs MCUEPIIBIBAIOIINN TIEPEYEHb
aIMMHHUCTPATUBHBIX IPOLENYpP, COAEPKAIUXCS B HEM. B NaHHOM paszjese OTIENBHO OIUCHIBACTCA
aJIIMUHUCTpAaTHBHAs TMpoueaypa (GopMuUpoBaHHMS W HampaBICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB B
oprasbl (OpraHu3alM), Y4acTBYIOIIME B MPEJOCTaBIEHUM MYHHLIMIAIbHBIX ycayr. OmnucaHue
MPOIETypPhl TOJDKHO TaKKe COAEP)KATh IMOJIOKEHHE O COCTaBE JTOKYMEHTOB M MH(OpMAIUH, KOTOPHIC
HE00XO0/AMMBI OpraHy, NpeloCTaBIAIIIEMY MyHUIIUIAIbHYIO YCIYTyY, U OpraHU3allii, Y4acTBYIOILEH B
IIPEAOCTABICHUH MYHULHUIIAJBHON YCIYTM, HO HAaxONATCS B HHBIX OpraHax M OpraHu3alusax, C
yKa3aHHUEM IOpsJKa MMOATOTOBKHM M HAIIPaBJIIEHHUs MEXBEIOMCTBEHHOI'O 3allpoca U JOLKHOCTHBIX JIULL,
YIIOJIJHOMOYEHHBIX HAIIPaBJIATh TaKOM 3arpoc. Pa3znen takxke TOJKEH COAepKaTh:

1) HOpsAOK OCYIIECTBICHHUS B JJICKTPOHHOW QopMe, B TOM YHCIEC C HCIOJIb30BAHHEM
denepanbHON TOCYIApCTBEHHON WH(MOPMAIMOHHONW CHCTEMbl «EQWHBIA TOPTAl rOCYIapCTBEHHBIX H
MYHUIUOATBHBIX YCIyT (QyHKIMI)», CIEAYIOMNUX aIMUHUCTPATUBHBIX MTPOLEAYP:

IPEJOCTaBIICHNE B YCTAaHOBIEHHOM TMOPSAIKE WH(POPMALINU 3asIBUTEISIM U 00ECTIEYeHHE JTOCTYTIa
3asBUTEIIEN K CBEACHUSM O MYHULIMIIAIBHOMN YCIIYTE;

mojada 3asBUTENIEM 3allpoca M HHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [UIS TPEIOCTABICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH, U IPUEM TaKUX 3alpoca U JOKYMEHTOB;

MOJIy4eHUE 3asBUTEIIEM CBEICHMM O XOJE BBINOJIHEHUs 3ampoca O NPeIoCTaBICHUU
MYHHULMIIAJILHON YCIIyTH;

B3aUMOJICCTBUE AIMUHUCTpaUMd  AJBMEHEBCKOTO pailoHa ¢ OpraHaMH MECTHOIO
CaMOYNpAaBJIEHUS, WHBIMM OpPraHaMM M OpraHu3alusMH, YYacTBYIOIIMMHU B IIPEJOCTaBICHUU
MYHULUIIAJIBHBIX YCIYT, B TOM YUCJE MOPSAA0K U YCIOBUS TAKOTO B3aUMOJICHCTBHS;

MOJIYYCHHUE 3asiBUTEJIEM DPE3YyJIbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHULUIIAIBLHON YCIYTH, €CIU UHOE He
YCTaHOBJIEHO 3aKoHoaTenbcTBOM Poccuiickoit ®enepaunn, Kypranckoil o0nacty M HOPUHATHIMH B
COOTBETCTBUM C HUMH MYHUIUNAJIBHBIMM IIPAaBOBBIMH aKTaMU AJIMHHHCTpaUu AJIbMEHEBCKOTO
paioHa;

UHBIE JEWCTBUS, HEOOXOMUMBIE IJIs MPEJOCTaBICHUS MYHUIUMNAIBLHOW YCIYrH, B TOM 4YHCIE
CBSI3aHHBIE C MPOBEPKOM NEHCTBUTEIBHOCTH YCUJICHHON KBAIU(PUIMPOBAHHOW 3JEKTPOHHOW MOIIHUCH
3asBUTEIISA, MCIOJIB30BAaHHON MpM OOpaIleHWH 3a MOJYYeHHEM MYHMLMNAIBHOW YCIIYTH, a TaKke ¢
YCTAaHOBJICHHEM IIE€PEUHS KJIACCOB CPEICTB YIOCTOBEPSIOIIMX LICHTPOB, KOTOPBIE IOIYCKAKOTCS IS
UCTOJB30BaHUS B LEJAX OOECHeueHHsl YKa3aHHOM MPOBEPKH M ONPEACSIOTCS Ha OCHOBaHWUU
YTBEPKJAEMOH B COOTBETCTBUM C ACHCTBYIOLIUM 3aKOHOJATEILCTBOM MOJAEIH Yrpo3 0e30macHOCTH
uHpopManuu B UHGPOPMALMOHHOM CHUCTEME, HCIOJNb3YyeMOM B IeNsAX MpuemMa oOpalieHui 3a
MOJy4YEeHUEM MYHHULMNAIBHOMN yCIyru U (MIIM) IPEJOCTaBIEHHs TaKOi yCIIyTH;

UHBIE IeHCTBHS, HEOOXOUMBIE JUISI ITPEIOCTABICHUSI MYHUIIUITAIBHON YCIIyTH.

21. Onucanue KaxJ10M aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI MPETYCMATPUBAET:

1) ocHOBaHus A Havajga aIMUHUCTPATUBHOM NPOLIEYpPHI;

2) conepkaHHWE  KaXIOro  aJMUHUCTPATUBHOTO  JIEHCTBUS, BXOJSIIEr0 B  COCTaB
aJIMUHUCTPATUBHOM MPOIEypBhl, MTPOIOJIKUTEIBHOCTD U (UJIM) MAKCUMAaJIbHBINA CPOK €€ BBIITOJHEHMS;



3) cBegeHHMs O JOJDKHOCTHOM  JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a  BBINOJIHEHHE  KaXJO0ro
aJIMUHUCTPAaTUBHOTO JCUCTBUS, BXOJAALIET0O B COCTaB aIMHHHUCTPAaTUBHOW mpoueaypsl. Ecmu
HOpPMAaTHBHBIE MPABOBBIE AKThl, HEMOCPEACTBEHHO PETYIUPYIOIUE MPEAOCTABICHUE MYHULUIAIBHON
YCIyTH, COJIEpKAT yKa3aHNe HAa KOHKPETHYIO TOJKHOCTh, OHA YKa3bIBACTCS B TEKCTE PETIIAMEHTA;

4) KpUTEpHUH PUHATHSI PEIICHUH;

5) pe3yabTaT aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEIYPHl U TOPSIOK Mepelayn pe3ysibTaTa, KOTOPhId MOXET
COBIIAIaTh C OCHOBAHHEM JIJIsl HayaJla BBIIIOJHEHUS CIIEAYIOUIeH aMUHUCTPATUBHOMN POLIEAYPHI;

6) croco0® ¢uKcanuu pe3yabTaTra BBHITOJHEHHUS aJIMUHHCTPATUBHOW MPOLEAYpPHI, B TOM YHCIE B
JIEKTpOHHON  Qopme, conepxkamuii  ykazaHue Ha (¢opmar o00sS3aTENIBHOrO0  OTOOpaXKEeHUs
aJIMUHUCTPATUBHOM MTPOLIEYPHI.

22. brnok-cxema NpPEAOCTAaBICHHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYIM TPUBOIUTCS B TPHIOKEHUH K
periaMeHTy.

PA3JEJI VI. TPEBOBAHMUS K PA3ZJIEJTY AAIMUHUCTPATUBHOI'O PEI'JIAMEHTA,
YCTAHABJ/IMBAIOIEMY ®OPMbI KOHTPOJIA 3A UCITOJTHEHUEM
AIMUHUCTPATUBHOI'O PEI'JIAMEHTA

23. Pa3gen agMHHHUCTPAaTHUBHOIO perjiaMeHTa, YCTaHABIMBAIOIIUN (OpMBI KOHTPOJIS 3a
UCIOJIHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOIO PEriIaMEeHTa, COCTOUT U3 CIEAYIOIIUX M10APa3eIIOB:

1) DopsAOK OCYIIECTBIEHUS TEKYLIEro KOHTPOJIsS 3a COOJIIOJEHMEM U  HCIHOJIHEHUEM
JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU (MYHULMIAIBHBIMU CIY)KalllUMH) aAMHUHUCTPATUBHOIO PErjaMEeHTa U HHBIX
HOPMAaTHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, & TAK)KE MPUHATUEM pPEIIEHUI OTBETCTBEHHBIMH JIUIIAMU;

2) NopAIOK M MEPUOJUYHOCTh OCYILECTBICHMSI IJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK MOJIHOTHI U
KayecTBa MPe0CTaBICHUSI MyHULIMIAILHON YCITYTH;

3) OTBETCTBEHHOCTb JOJKHOCTHBIX JIML (MYHUIIMIAIBHBIX CIYXKaIMX) 3a pEelIeHUus U OeHCTBUS
(Oe3neiicTBuE), MpUHUMAaeMBble (OCYLIECTBISIEMbIE) B XO€ MPEJOCTaBICHUS] MyHULIUIIATbHON YCIYyTH.

PA3JIEJI VII. TPEBOBAHMUS K PA3JIEJTY AIMUHUCTPOTUBHOI'O PETJIAMEHTA,
YCTAHABJIMBAIOIIEI'O JTJOCYAEBHBIN (BHECYJIEBHBIN) ITIOPSJIOK
OBXAJIOBAHUS PEHIEHUI Y TEHCTBUM (BE3IEVMCTBUN) OPT AHA,

MPEJOCTABJISIIOIIIETO MYHUIIMIIAJIBHYIO YCJIYTY, A TAKXKE JTOJKHOCTHBIX
JIAI MYHULIUITAJIBHBIX CJTYKAIIIAX)

24, B pa3gene aJAMUHUCTPaTHBHOIO  pErjaMeHTa, YCTaHABIMBAIOIIETO  JIOCY/EOHBIH
(BHecyneOHbII) MOpPsIOK O0OXKaloBaHUsl pelleHud U jaedcTBuil (Oe3nelcTBUs) AJAMHHUCTpALUU
AJBMEHEBCKOT0 paiioHa, MPEeAOCTABISAIONIEr0 MyHULIMIAIBHYIO YCIYTy, a TaKXe JOKHOCTHBIX JIUI]
(MYyHUIIMTIAIBHBIX CITYKAIIHX ), YKa3bIBAIOTCSI:

1) unpopmanus s 3asBuUTeNedl 00 MX MpaBe Ha AocyleOHoe (BHecyaeOHOe) oOkarioBaHHE
pemieHnid W gaeWctBui (0e34eWCTBUSA), NPUHATHIX (OCYIIECTBISIEMBIX) B XOJAE MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH;

2) npeameT pocyaeOHoro (BHECYIeOHOr0) 00KalOBaHNUS,

3) ucYepnHbIBAIOIIMKA TE€peYeHb OCHOBAHUM Uil MPHOCTAHOBJIEHUS PACCMOTPEHUS >KaJIOOBI
(mpeTeH3un) U ciay4yaeB, B KOTOPBIX OTBET Ha kaJlo0y (IPETEH3UI0) HE TaeTCs;

4) ocHOBaHHUA JUIS Hayala IpoIeayphl 10CyaeOHOT0 (BHECYIEOHOT0) 00)KaTOBaHMUS;

5) npaBa 3asgBUTENS HA MOJTyYeHne HHPOPMAIMK U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX I 0OOCHOBAHHMSI
U pacCMOTPEHHUSI KaJl0OBI;

6) opraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUS U JIOJUKHOCTHBIE JIMLA, KOTOPBIM MOKET OBITh aJpecoBaHa
xanoba 3asiBUTENS B JO0CyneOHOM (BHECYI€OHOM) TIOPSIKE;

7) CPOKH PacCCMOTPEHUS KATOOBI;

8) pe3yibTar 1ocynedHoro (BHecyneO0HOro) 00kanoBaHus MPUMEHUTEIBHO K KaXKJOW MpoLeaype
00 MHCTAHIINHU 00KAIIOBAHU.

PA3JEJ VIII. OPTAHU3AIIMSI HE3ABUCHUMOM SKCITEPTHU3bI
ITPOEKTOB PEI'IAMEHTOB



25. IIpoeKThI pernaMeHTOB MOAJICKAT HE3ABUCUMOM SKCIIEPTH3E.

26. IlpenmeroM HE3aBUCHUMOM 3KCHEpPTU3bl IIPOEKTAa perylaMeHTa (Jajee - He3aBUCHUMAs
JKCIEPTH3a) SBIAETCS OLIEHKA BO3MOYKHOIO MOJIOXKHUTEIBHOrO 3(@dexra, a Takke BO3MOXKHBIX
HETraTHBHBIX MTOCIIECTBUI peann3aliy MoJI0KEHUH TPOEKTa periaMeHTa AJis IpaX/aaH U OpraHu3alui.

HeszaBucumas skcnepTusza MOMKET NPOBOAMTHCS (U3NYECKMMU U IOPUIUYECKUMH JIMLAMH B
MHUIIMATUBHOM TMOpSAKE 3a CYET COOCTBEHHBIX CpeAcTB. HeszaBucumasi sKcmepTH3a HE MOXKET
IPOBOJUTHCS (U3NYECKUMU M IOPUIMYECKUMM JIMLIAMM, NPUHMMABLUIMMM Y4acTHe B pa3palboTke
IIPOEKTA PErjJaMeHTa, a TaK)K€ OpPraHMU3alUsAIMH, HAXOAALIUMMUCS B BEJCHUM OpraHa, SBISIOLIETOCS
pa3pabOTYMKOM periaMeHTa.

Cpok, OTBENECHHBIN U1 NPOBEACHUS HE3aBUCHMOM JKCIIEPTHU3BI, YKa3bIBACTCSA NPU Pa3MEILCHUN
MpOEKTa perjaMeHTa Ha O(HIMAIBHOM caiiTe AIMHUHUCTpAlu AJIBMEHEBCKOTO paiioHa B CETH
WuTepHeT. YKa3aHHBIN CPOK HE MOKET ObITh MeHee | Mecsla co JHs pa3MeIleHHs IPOEeKTa perjiaMeHTa
B ceTu IHTEpHET.

[Io pesynbraraM HE3aBUCHMOHM OHKCIEPTU3bl COCTABISAETCS 3aKIIOYCHUE U HANpaBIsAeTCs B
AIMHHHCTpAIU0 AJIBMEHEBCKOTO pailOHa, KOTOpasi 00s3aHa paCCMOTPETh MOCTYIHBILIUE 3aKITIOUCHUS
HE3aBHCHMOM 3KCIIEPTU3bI U IPUHATH PELICHHUE IO PE3yJIbTaTaM Kak10i HE3aBUCUMON HKCIIEPTU3BI.

27. He noctyruieHue 3aKJII0YEHHUS] HE3aBUCUMOM AKCIIEPTU3Bl B AZIMUHUCTPALIMIO AJIBMEHEBCKOIO
pailoHa, B CPOK, OTBEIEHHBIN [UIsl IPOBEIECHUS HE3aBUCUMOM 3KCIIEPTU3bI, HE SIBISAETCS MPEHATCTBUEM
JUIS IPUHSTHS pErJIaMEeHTay.

VYnpapnsromumii genamMmu
AnMHUHHUCTpanuK AJIbBMEHEBCKOIO pailoHa C.A. Bonkos
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	Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Альменевского района.
	2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями (отраслевыми органами) Администрации Альменевского района (далее орган Администрации Альменевского района),...
	3. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг разрабатываются органами Администрации Альменевского района, к сфере деятельности которых относится предоставление муниципальной услуги, в соответствии с федеральными законами, норматив...
	4. При разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг орган Администрации Альменевского района предусматривает оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:
	1) упорядочение административных процедур и административных действий;
	2) устранение избыточных административных процедур (действий);
	3) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги. Орган Администрации Альменевского района, осуществляющий п...
	4) возможность сокращения количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение кол...
	5) указание об ответственности должностных лиц за несоблюдение ими требований административных регламентов предоставления муниципальных услуг при выполнении административных процедур или административных действий;
	6) возможность осуществления отдельных административных процедур и административных действий в электронной форме.
	5. Орган Администрации Альменевского района, осуществляющий подготовку административного регламента, направляет разработанный проект административного регламента на согласование в соответствии с правилами документооборота, установленными в Постановлен...
	6. Согласованный проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте Администрации Альменевского района.
	7. С даты размещения на официальном сайте проект административного регламента становится доступным заинтересованным лицам для ознакомления.
	Проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и экспертизе юридическим отделом Администра...
	8. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении проекта административного регламента на официальном сайте Администрации Альменевского района. Данный срок не может быть менее одного месяца со дня размещения проекта...
	9. По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется в орган Администрации Альменевского района, являющийся разработчиком административного регламента.
	10. Орган Администрации Альменевского района, являющийся разработчиком административного регламента, обязан в течение 5 дней рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.
	11. Не поступление заключения независимой экспертизы в орган Администрации Альменевского района, являющийся разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения э...
	12. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой уполномоченным органом, является оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним действующим законодательством, а также оценка учета ...
	Срок проведения экспертизы составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента.
	Орган Администрации Альменевского района, являющийся разработчиком административного регламента, обеспечивает учет замечаний и предложений по результатам проведенной экспертизы.
	13. Административные регламенты, разработанные органами Администрации Альменевского района, утверждаются постановлением Администрации Альменевского района.
	14. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации, регулирующего предоставление муниципальной услуги, изменения структуры органов Администрации Альменевского района, к сфере де...
	15. Утвержденные административные регламенты размещаются в сети Интернет на официальном сайте Администрации Альменевского района.
	РАЗДЕЛ II. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ
	16. Наименование административного регламента определяется органом Администрации Альменевского района, ответственным за его разработку, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая ...
	17. Структура административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:
	1) общие положения;
	2) стандарт предоставления муниципальной услуги;
	3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур ...
	4) формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
	5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.
	РАЗДЕЛ III. ТРЕБОВАНИЯ К РАЗДЕЛУ АДМИНИСТРАТИВГНОГО РЕГЛАМЕНТА, УСТАНАВЛИВАЮЩЕМУ ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
	18. Раздел административного регламента, устанавливающий общие положения, определяет:
	1) предмет регулирования административного регламента;
	2) круг заявителей;
	3) требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе:
	- информацию о месте нахождения и графике работы Администрации Альменевского района, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	- справочные телефоны Администрации Альменевского района, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделениях, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг;
	- форму и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальн...
	РАЗДЕЛ IV. ТРЕБОВАНИЯ К РАЗДЕЛУ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА, УСТАНАВЛИВАЮЩЕМУ СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	19. Стандарт предоставления муниципальной услуги содержит следующие подразделы:
	1) наименование муниципальной услуги;
	2) наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления Альменевского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также иные органы местного самоуправления, органы Администрации Альменевского района, организации участвующие...
	3) результат предоставления муниципальной услуги;
	4) срок предоставления муниципальной услуги;
	5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги (указывается перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов);
	6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
	Бланки, формы обращений, заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов устано...
	7) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле...
	8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	9) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (в случае отсутствия таких оснований следует прямо указать это обстоятельство в тексте регламента);
	10) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма...
	11) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	12) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	13) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для...
	14) показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	15) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	РАЗДЕЛ V. ТРЕБОВАНИЯ К РАЗДЕЛУ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА, УСТАНАВЛИВАЮЩЕМУ СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ  ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ  ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕД...
	20. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенностей выполнения а...
	21. Описание каждой административной процедуры предусматривает:
	1) основания для начала административной процедуры;
	2) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок ее выполнения;
	3) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат у...
	4) критерии принятия решений;
	5) результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры;
	6) способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры.
	22. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к регламенту.
	РАЗДЕЛ VI. ТРЕБОВАНИЯ К РАЗДЕЛУ  АДМИНИСТРАТИВНОГО  РЕГЛАМЕНТА, УСТАНАВЛИВАЮЩЕМУ ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
	23. Раздел административного регламента, устанавливающий формы контроля за исполнением административного регламента, состоит из следующих подразделов:
	1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами (муниципальными служащими) административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами;
	2) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;
	3) ответственность должностных лиц (муниципальных служащих) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	РАЗДЕЛ  VII. ТРЕБОВАНИЯ К РАЗДЕЛУ АДМИНИСТРОТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА, УСТАНАВЛИВАЮЩЕГО ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИИ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ (МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖ...
	24. В разделе административного регламента, устанавливающего досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Альменевского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц (муниципальны...
	1) информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	2) предмет досудебного (внесудебного) обжалования;
	3)  исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается;
	4) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;
	5) права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;
	6) органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;
	7) сроки рассмотрения жалобы;
	8) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.


